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Denne nationale del af studieordningen for Teknisk Manager Offshore er udstedt i henhold til § 21,
stk. 1 i bekendtgerelse om tekniske og merkantile erhvervsakademiuddannelser og
professionsbacheloruddannelser. Denne studieordning suppleres af institutionsdelen af
studieordningen, som er fastsat af den enkelte institution, der udbyder uddannelsen.

Den er udarbejdet af uddannelsesnetverket for Teknisk Manager Offshore og godkendt af alle de
udbydende institutioner.
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1. Uddannelsens mal for leeringsudbytte

Viden
Den uddannede har udviklingsbaseret:

viden om teori og praksis inden for drift og vedligehold af maskintekniske anlaeg og kan
reflektere over anvendte metoder,

viden om ledelsesteorier, metoder og praksis inden for erhvervet,

viden om energi og miljo, samt forstaelse af teori og metoder anvendt i praksis og

viden om og forstéelse af el-teknik i teori og praksis, samt staerkstremsomradets
underliggende teori og dens betydning.

Feardigheder
Den uddannede kan:

anvende metoder og redskaber til at sikre, at de tekniske anleeg drives driftssikkert ud fra
sikkerhedsmassige, driftsoskonomiske og miljomaessige hensyn,

vurdere problemstillinger og anvende teoretiske og praktiske lesningsmodeller til tverfaglige
tekniske opgaver samt begrunde de valgte handlinger og lesninger,

indsamle og vurdere information til udferelse af ledelsesmassige opgaver inden for personale,
miljo og sikkerhed samt

formidle og kommunikere problemstillinger og lgsningsmodeller inden for det el- og
maskintekniske omréde til samarbejdspartnere og brugere i industrien og i offshorebranchen.

Kompetencer
Den uddannede kan:

héndtere komplekse udviklingsopgaver og indgé som projektleder i nye udviklingsprojekter
inden for det el- og maskintekniske omrdde under hensyntagen til energi og miljo,
selvsteendigt indga i tveerfaglige projektopgaver inden for maskin- og elomradet nationalt og
internationalt inden for offshore omradets etiske rammer,

kombinere teoretisk viden inden for maskin- og elomradet med komplekse og
udviklingsorienterede opgaver inden for industrien og i offshorebranchen samt

selvstendigt tage ansvar for en organisations udvikling og specialisering samt udvikle egen
viden og ferdigheder.

2. Uddannelsen indeholder 4 nationale fagelementer

2.1.

El-teknologi

Indhold

Fagomréidet indeholder bygnings-, el-installationer samt elforsyning. Der fokuseres pa beregnings-
og dimensioneringsmetoder samt gaeldende lovgivning pa sterkstromsomrddet med henblik pé en
hensigtsmeessig drifts-, sikkerheds- og miljemassig installation. Derudover fokuseres der pa
beregning og dimensionering inden for bade hgj- og lavspandingsforsyningssystemet.

Semester ECTS | Fagelementets leringsmal
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1. semester 10 V1, V2, V3, F1, F2, F3, K1, K2

2. semester 10 V1,V2,V3, V4, V5F1, F2, F3, F4, F5, K1, K2, K3

3. semester 15 V1,V2,V3,V4, V5 V6, V7, V8, V9, Fl, F2, F3, F4, F5,
F6,K1, K2, K3, K4, K5

Leeringsmaél for El-teknologi

Viden

Den

V1

V2.

V3.

V4.

V5.

V6.

V7.

V8.

Vo.

studerende har:

. Viden om sterkstremsomrédets teori/ metoder og praksis, samt deres betydning for elektriske
installationer og lavsp@ndingsdistributionssystemet.

Elektriske bygningsinstallationers opbygning, anvendte komponenter og deres funktion.
Metoder og vaerktejer til installation, dimensionering og beregning af elektriske kredsleb.
Virkeméden og den praktiske opbygning af elektriske maskiner og udstyr pa grundleeggende
niveau.

Elektriske og elektroniske systemer til styring og regulering af bygningers drift og
energieffektivisering.

Sterkstromsomrédets teori/ metoder og praksis, samt deres betydning for elektriske anlaeg og
hgjspendingsdistributionssystemet.

Elektriske anlaegs anvendte komponenter og deres karakteristika herunder relevant teknisk
data.

Anvendte beregnings- og dimensioneringsmetoder samt geldende lovgivning pa
steerkstreomsomridet saledes at installationen udferes pa en hensigtsmaessig drifts-,
sikkerheds- og miljomaessige made og kan reflektere over ovenstdende punkter.
Elforsyningsanlaeggets opbygning, komponenter og funktion, specielt mht. generatoranlaeg og
deres tilherende komponenter.

Feardigheder

Den
F1

studerende kan:
.dimensionere installationer og udfere beregning af almindeligt forekomne elektriske kredsleb.

F2.planlegge, projektere, dokumentere, idriftsatte og servicere elektriske

F3

bygningsinstallationer.
.vurdere og formidle praksisnare problemstillinger inden for steerkstremsomrédets teori og
opstille lgsningsmuligheder i relation til denne.

F4.selvstendigt indsamle og selektere relevant data for herefter at udfere de nedvendige

F5

beregninger og vurderinger samt at tage professionelle valg inden for sterkstremsomradet.
.vurdere teoretiske og praksisnere problemstillinger inden for sterkstromsomradet og
begrunde valgte lasningsforslag under hensyntagen til skonomiske, sikkerheds-, energi- og
miljetekniske forhold.

F6.kommunikere med samarbejdspartnere pa et hojt teknisk niveau samt tolke og udarbejde

dokumentation for omradet. pé teoretisk niveau; planlaegge, projektere, dokumentere,
idriftseette og deltage i1 servicering af elforsyningsanlaeg.
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Kompetencer
Den studerende kan:

K1.1i en struktureret ssmmenheng, at tilegne sig ferdigheder og ny viden i relation til
steerkstremsomridets installationer og grundlaeggende teori.

K2.projektere, tilretteleegge og styre udforelsen af elektriske bygningsinstallationer
under anvendelse af den nyeste teknologi.

K3.at hindtere komplekse og udviklingsorienterede situationer inden for
hejspendingsomrédet og lavspaendingsomradet.

K4.selvstendigt at deltage i tvaerfaglige samarbejds- og udviklingsopgaver inden for
steerkstromsomridet samt patage sig ansvar inden for rammerne af professionel etik.

K5.at kunne identificere egne leeringsbehov og i tilknytning til steerkstremsomradet
udvikle egen viden og faerdigheder.

ECTS-omfang
El-teknologi har et omfang pa 35 ECTS-point.

2.2. Maskinteknologi

Indhold

Fagelementet beskaftiger sig med / indeholder maskinanlaeg, gasteknologi, keleteknik, love og
bekendtgerelser for maskinanlaeg.

Semester ECTS | Fagelementets laeringsmal
1. semester 10 V1, V2, V3, V4,F1, F2, F3, F4, K1, K2
2. semester 5 V1,V2,V3,V4, V5 V6, V7, Fl, F2, F3, F4, F5, F6, F7,
K1, K2, K3, K4, K5

Leeringsmal for maskinteknologi

Viden

Den studerende har:

V1. Udviklingsbaseret viden om anvendte teori/metoder og praksis inden for grunddiscipliner af
maskintekniske anlag.

V2. kendskab til procesinstrumenter og instrumentering.

V3. teori, anvendte metoder og praksis inden for keleteknik og gasteknologi og kan reflektere
over problemstillinger pa dette fagomrade.

V4. komponenter, deres anvendelse og funktion inden for keleteknik og gasteknologi.

V5. anvendte teori/metoder og praksis inden for komponenter, deres anvendelse og funktion.

V6. kendskab til vedligehold af tekniske anleg, sdledes at de fungerer driftssikkert og optimalt
med mindst mulig skadevirkning for miljeet.

V7. Kendskab til teori/metoder og praksis inden for geeldende standarder og normer inden for
omradet.
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Feardigheder
Den studerende kan:

F1.analysere og mestre feerdigheder inden for professionens problemstillinger vedrerende
maskintekniske anlag.

F2.fremstille dokumentation for proces- og maskinanleg

F3.vurdere anlegsformer samt vaelge relevante, tidssvarende og ekonomisk fordelagtige
losninger inden for maskintekniske anlag.

F4.selvstendigt vurdere og gennemfore teoretiske og praksisnare problemlesninger inden for
koleteknik og gasteknologi under hensyntagen til drifts-, sikkerheds- og miljemassige
forhold.

F5.analysere og mestre feerdigheder inden for professionens praksisnare problemlesninger til
mindre automatiske anleg under hensyntagen til drifts-, sikkerheds- og miljgmessige forhold.

F6. P4 teoretisk niveau analysere og mestre ferdigheder inden for professionens vedligehold af
tekniske anlag, saledes at de fungerer driftssikkert og optimalt med mindst mulig
skadevirkning for miljeet.

F7.Anvende teori/metoder og praksis inden for geldende standarder og normer inden for
omradet.

Kompetencer

Den studerende kan:

K1. héndtere komplekse og udviklingsorienterede situationer inden for professionens optimering
og udvikling af maskintekniske anleg.

K2. handtere komplekse og udviklingsmaessige situationer inden for maskintekniske situationer i
relation til keleteknik og gasteknologi

K3. héndtere situationer indenfor professionens praksisnare problemlosninger til mindre
automatiske anlaeg under hensyntagen til drifts-, sikkerheds- og miljemassige forhold.

K4. analyserer og mestre ferdigheder inden for professionens vedligehold af tekniske anleg,
séledes at de fungerer driftssikkert og optimalt med mindst mulig skadevirkning for miljeet.

K5. handtere teori/metoder og praksis inden for geeldende standarder og normer inden for
omrédet.

ECTS-omfang
Maskinteknologi har et omfang pa 15 ECTS-point.

2.3. Energi & Miljo

Indhold
Fagelementet beskaftiger sig med / indeholder vedvarende energi, energioptimering, miljo og
sikkerhed
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Semester ECTS | Fagelementets laeringsmal
2. semester 10 V1, V2, V3, F1, F2, F3, K1, K2, K3
3. semester 5 V1, V2, V3, V4 F1, F2, F3, F4, K1, K2, K3, K4

Leeringsmal for Energi & Miljo

Viden
Den studerende har:

V1. anvendte teori/metoder og praksis inden for energi og miljgomradet.
V2. anvendte teori/metoder og praksis inden for ledelse af energi og miljo, og kan reflektere

over ovenstdende punkter.

V3. anvendte metoder og praksis inden for grunddiscipliner af vedvarende energi.
v4. Kendskab til geldende love, bekendtgerelser og normer inden for omréadet.

Feardigheder
Den studerende kan:

F1. analysere og mestre feerdigheder inden for energi- og miljotekniske anlag.
F2. analysere og vurdere problemstillinger inden for vedvarende energi samt udvikle nye

forbedringslosninger.

F3. analysere og udvikle nye tiltag inden for professionens problemstillinger vedrerende
vedvarende energi og optimere processer for energiforbrug.

F4. analysere og mestre ferdigheder inden for energi- og miljeoledelse samt analysere
forandrings-, udviklings- og implementeringsprocesser.

Kompetencer
Den studerende kan:

K1.at hindtere komplekse og udviklingsorienterede situationer inden for energi- og miljo

funktioner.

K2.at hindtere komplekse og udviklingsorienterede situationer inden for vedvarende energi og

energioptimering.

K3.at deltage i1 tvaerfaglige udviklingsopgaver inden for energi- og miljo samt at tage sig ansvar
inden for rammerne af professionel etik.
K4.at kunne identificere egne leringsbehov og i tilknytning til energi og miljo udvikle egen

viden og ferdigheder.

ECTS-omfang

Energi & Miljo har et omfang pd 15 ECTS-point.
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2.4. Virksomheden

Indhold
Fagelementet beskaeftiger sig med / indeholder vedligeholdsledelse, personaleledelse,
projektledelse, erhvervsgkonomi, erhvervsjura, videnskabsteori.

Semester ECTS | Fagelementets laeringsmal
1. semester 10 V1, V2, V3, Fl1,F2, K1, K2
2. semester 5 V1,V2,V3,V4, V5 F1, F2, F3, F4, F5, K1, K2, K3
3. semester 5 V1, V2,V3,V4, V5, V6, Fl, F2, F3, F4, F5, K1, K2, K3,
K4

Lzeringsmal for Virksomheden

Viden

Den studerende har udviklingsbaseret viden om:

V1.

V2.

V3.

V4.

Vs.

Veé.

teori, anvendte metoder og praksis inden for personaleledelse og vedligeholdsledelse og kan
reflektere over problemstillinger pa dette fagomréde.

teori, anvendte metoder og praksis inden for projektledelse og ekonomi og kan reflektere
over problemstillinger pa disse fagomrader.

centrale erhvervsgkonomiske problemstillinger og har indsigt i gkonomistyring.

anvendte teori/metoder og praksis inden for professionens virksomhedsformer,
organisationsmodeller, innovation og organisationsudvikling samt om formelle og uformelle
organisationer og organisering af personale.

anvendte teori/metoder og praksis inden for professionens strategiske ledelse og lederens
funktioner, opgaver og roller, relevante ledelsesvarktejer, ledelse og samarbejde,
arbejdspsykologi samt forandrings- og udviklingsprocesser.

anvendte teori/metoder og praksis inden for professionens relevante arbejdsmarkedsmodel
og personalejura.

Feardigheder
Den studerende kan:

Fl.

F2.
F3.

F4.

F5.

analysere og anvende faerdigheder inden for organisering af virksomheder og arbejdspladser,
etablere, opbygge og udvikle organisationer og personale. Handtere organisationsmodeller
og kulturer samt sociale og interpersonelle relationer.

selvstendigt vurdere og gennemfore projekter under hensyntagen til personale og ekonomi.
analysere og anvende faerdigheder inden for professionens arbejdsfelt med strategisk ledelse
og anvende relevante ledelsesvarktojer 1 en given situation samt analysere forandrings-,
udviklings- og implementeringsprocesser.

analysere og anvende faerdigheder inden for ledelse af personale, sikre trivsel og motivation,
tiltrekke og fastholde medarbejdere samt analysere samarbejds- og personaleforhold efter
gaeldende love og regler.

Skal kunne formidle relevante faglige problemstillinger til samarbejdspartnere og brugere.
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Kompetencer
Den studerende kan:
K1. handtere komplekse og udviklingsorienterede situationer inden for professionens
ledelsesfunktioner og pédtage sig et personaleansvar.
K2. deltage i tvaerfaglige udviklingsopgaver af organisation og personale samt at tage sig ansvar
inden for rammerne af professionel etik.
K3. deltage i fagligt og tvaerfagligt samarbejde inden for projektledelse og
okonomistyringsomradet inden for erhvervet med en professionel tilgang
K4. at kunne identificere egne leeringsbehov og 1 tilknytning til professionen udvikle egen viden
og ferdigheder

ECTS-omfang
Virksomheden har et omfang pa 20 ECTS-point.

2.5. Antallet af prover i de nationale fagelementer

Der er 3 prover 1 de nationale fagelementer, som 1 alt udger 85 ECTS.
Desuden er der én prove i bachelorprojektet.
Antallet af prover 1 praktikken fremgér af afsnit 3.

For et samlet overblik over alle uddannelsens prever henvises til institutionsdelen af
studieordningen.

3. Praktik

Lzeringsmal for praktikken pa uddannelsen

Viden
Den studerende har udviklingsbaseret viden om:

V1. de krav og forventninger, som virksomhederne har til en Teknisk Manager offshore
V2. Virksomhedens organisatoriske, administrative, samfundsmeessige og
arbejdsmassige forhold inden for professionen.

Feardigheder
Den studerende kan:

Fl1. tilpasse sig virksomhedens normer, adferdsmenstre og vaerdier

F2. samarbejde og kommunikere med forskellige faggrupper pa forskellige niveauer.

F3. anvende opnaede kompetencer fra studiet i praksis.

F4. Vurdere og reflektere over virksomhedens problemstillinger og opstille
losningsmodeller hertil

F5. formidle, diskutere og kvalificere fagspecifikke problemstillinger og
losningsforslag.
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Kompetencer
Den studerende kan:

K1. varetage udviklingsorienterede opgaver, finde losninger og behandleresultater.
K2. tilegne sig ny viden, ferdigheder og kompetencer i relation til erhvervet.
K3. Deltage i fagligt og tverfagligt samarbejde med en professionel tilgang.

ECTS-omfang
Praktikken har et omfang pa 15 ECTS-point.

Antal prever
Praktikken afsluttes med 1 prove.

4. Kirav til bachelorprojektet

Bachelorprojektet dokumenterer sammen med uddannelsens evrige prover og praktikpreven, at
uddannelsens mél for leeringsudbytte er opnéet.

Bachelorprojektet skal endvidere dokumentere den studerendes forstéelse af praksis og central
anvendt teori og metode i relation til en praksisner problemstilling. Problemstillingen skal tage
udgangspunkt i en konkret opgave inden for uddannelsens omréde. Problemstillingen, der skal vare
central for uddannelsen og erhvervet, formuleres af den studerende, eventuelt i samarbejde med en
privat eller offentlig virksomhed. Institutionen skal godkende problemstillingen.

Proven i bachelorprojektet
Bachelorprojektet afslutter uddannelsen, nér alle forudgéende prover er bestaet.

ECTS-omfang
Bachelorprojektet har et omfang pa 15 ECTS-point.

Preoveform
Proven bestér af et skriftligt projekt og en mundtlig del. Proven er med ekstern censur, og der gives
en samlet individuel karakter efter 7-trin skalaen for projektet og den mundtlige del.

5. Regler om merit

Bestdede uddannelseselementer akvivalerer de tilsvarende uddannelseselementer ved andre
uddannelsesinstitutioner, der udbyder uddannelsen.

Den studerende har pligt til at oplyse om gennemforte uddannelseselementer fra en anden dansk
eller udenlandsk videregdende uddannelse og om beskeftigelse, der mé antages at kunne give merit.

Uddannelsesinstitutionen godkender i hvert enkelt tilfeelde merit pa baggrund af gennemforte
uddannelseselementer og beskaftigelse, der star méal med fag, uddannelsesdele og praktikdele.

Afgorelsen treffes pd grundlag af en faglig vurdering.
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Den studerende har ved forhdndsgodkendelse af studieophold i Danmark eller udlandet pligt til efter
endt studieophold at dokumentere det godkendte studieopholds gennemforte uddannelseselementer.

Den studerende skal 1 forbindelse med forhdndsgodkendelsen give samtykke til, at institutionen
efter endt studieophold kan indhente de nedvendige oplysninger.

Ved godkendelse efter ovenstdende anses uddannelseselementet for gennemfort, hvis det er bestdet
efter reglerne om den pagaldende uddannelse.

6. Ikrafttraedelse og overgangsordning

Denne nationale del af studieordningen traeder i kraft den 01.08.2021
Studieordningen galder for alle studerende pa uddannelsen fra ikrafttreedelsesdatoen.
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10.1  Definitionen af at vaere studieaktiv og deltagelsespligt ..........ccceevveeiiienieniiieniiiiieieeiee 25
10.2  Konsekvenserne ved manglende studieaktivitet ............cccveeeiieeriieeniiieeciee e 26
10.3  UdsKrivining af StUAIEL........c.eeeecuiiiiiie ettt e e e sae e e e e e e e e esaeesnnaeees 27
1. SYZE- OZ OIMIPIBVET ...ttt ettt ettt ettt ettt e e it e e et e e bt e s bteeebeeesabbeesabeeesabeeesabeeesaneeas 27
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LL.T  SY@EPIBVE.c.ueeiiiuiiieiiieeeiee ettt et e ettt e et e et e e st e e s bt e e abeeesabeeesseesnsteesnsbeesnseeesaseeenns 27
L1.2 OMPIOVE..iiiniiiiiiiiiiiieeete ettt ettt ettt e ettt e et e e st e e s bt e e abeeesabeeesseesnaseesnsbeesnseeesnseeenns 27
12. HJ@RIPEMIAICT........viiiiiieee et e e e et e e ae e eaae e essaeeebaeesnbeeennnes 28
13. SEITIZE PrOVEVIIKAT ...ttt et e 28
14. EKSAMENSSNIY A .....uiiiiiiiieiie ettt et e et e et e e e e e et e e e baeeenbeeeennes 28
14.1 Brug af egne og andres arbejde - plagiat..........c.cecveeeiiiiiiiieiiieeciee e 28
14.2  Disciplingere foranstaltninger...........c.eeouieriieiiienieeiierie ettt eeeete e e s e eseeseaeens 29
14.3  Processen ved afklaring af eksamenssnyd, herunder plagiering.............ccccceevverieeniennnnnne 29
15.  Klager over prover og anke af afgarelSer..........oovviiiiiiiiiiiiieiie e 30
I5.1  KIAEET OVEI PIOVET ..cueieiiieiieiie ettt ettt et eette et esteesbeesteeeabeebeessbeensaeenseenseassseenseennseans 30
15.1.1  Klage over eksaminationsgrundlaget............cceevveieriieeiiieeiiieeiee e 31
15.1.2  Klage over retlige forhold..........ccuoiioiiieiiiiceee e 33

16. Fejl eller mangler 1 forbindelse med eksamen/prave...........ccoceeevieriiiieiiieniieeeeeeeeeee 34
17. |0 1S3 41215 o) o OSSPSR 34
18.  Ikrafttraedelses- og overgangsbestemMmelSer ..........ccueevieiiieriieeiieiieeie e 34

Denne studieordning bygger pa:

¢ Geldende Bekendtgarelse om eksamener og prever ved professions- og erhvervsrettede
videregdende uddannelser (eksamensbekendtgerelsen)

e Geldende bekendtgerelse om tekniske og merkantile erhvervsakademiuddannelser og
professionsbacheloruddannelser

e Geldende bekendtgerelse om adgang til erhvervsakademiuddannelser og
professionsbacheloruddannelser
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1. Generelt om proverne

Tidsmaessig placering af prover:

Placering Prove ECTS Intern/ekstern | Feelles/Lokal | Bedemmelse
1. semester 1. semesterprove 30 ECTS | Intern Felles 7-trinsskala
2. semester | 2. semesterprove 30 ECTS | Ekstern Felles 7-trinsskala
3. semester | 3. semesterprove 25 ECTS | Intern Felles 7-trinsskala
3. semester | Valgfagsprove 5 ECTS | Intern Lokal 7-trinsskala
3. semester | Autorisationspreve® Ekstern Lokal Bestaet/ikke
bestaet
4. semester | Praktik 15 ECTS | Intern Felles 7-trinsskala
4. semester | Afsluttende 15 ECTS | Ekstern Felles 7-trinsskala
*Tilvalgsfag

Oplysning om tid og sted for preverne findes pa Moodle.

Begyndelsen pd semesteret, fagelementer mv. er samtidig en tilmelding til de tilherende prover.

Den studerende kan kun framelde sig eksamen med begrundelse i sygdom (ved legeerklaring),
dedsfald i familien eller usaedvanlige forhold som har indflydelse pé den studerendes almene
tilstand. Derudover kan der dispenseres for reglerne, hvis den studerende er eliteidretsudever, og pa
den baggrund er nedsaget til at framelde sig eksamen. Afmeldingen skal ske til uddannelseschefen
senest ved eksamensstart eller snarest muligt derefter. Der skal foreleegge skriftlig dokumentation
for afmeldingen, for der evt. gives dispensation for det brugte eksamensforsog, jf. afsnit 11.

2. Rammer og Kriterier for uddannelsens prover og eksamener

I det folgende beskrives hver enkelt prove/eksamen 1 uddannelsens nationale fagelementer,

herunder:
e Foruds@tninger for at ga til eksamen
e Proveform og tilretteleggelse
e Formkrav
e Bedommelseskriterier

e Tidsmassig placering

2.1 1. Semesterprove

Eksamensforudsztninger

e Der er madepligt jf. afsnit 10.1 knyttet til proven/eksamen.
o Det skriftlige projekt, som udger sdvel bedemmelses- som eksaminations-/prevegrundlag,

skal

o opfylde formkravene, jf. nedenfor og
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o vere afleveret rettidigt, jf. eksamensplanen, som findes pd Moodle.

Ikke opfyldelse af blot én eller flere eksamensforudsatninger eller ikke korrekt aflevering af det
skriftlige projekt, som udger den skriftlige del af proven betyder, at den studerende ikke kan deltage
1 proven, og der er brugt et proveforsog.

Proven/eksamen er en intern og mundtlig individuel og pa baggrund af et skriftligt Port-folie/
projektarbejde, eventuelt pa baggrund af et faelles projekt i kombination med den enkelte
studerendes eget arbejde og bedemmes efter 7-trinsskalaen.

Provens/eksamens omfang er 30 ECTS.

Der gives én samlet karakter ud fra en helhedsvurdering af den skriftlige og den mundtlige
praestation.

Port-folie / projektarbejde prasenteres af den studerende og herefter eksamination af den
studerende. Der afsettes 30 minutter pr. eksaminand inkl. votering.

Formkrav til det skriftlige port-folie / projektarbejde, som udger den skriftlige del af proven

e Titelblad

Synopsis

Forord
Indholdsfortegnelse
Indledning med problemformulering.
Analyser
Vurderinger
Losningsforslag
Konklusioner
Tegningsliste
Litteraturliste

Bilag

Rapporten ma maksimalt fylde 25 normalsider inkl. mellemrum ekskl. Bilag, hvis det er et
individuelt projekt. Hvis gruppeprojekt tillegges der 5 normalsider ekstra pr. yderligere
gruppemedlem. En normalside er pd 2400 tegn inkl. mellemrum, fodnoter, forside,
indholdsfortegnelse, litteraturliste, tegninger ekskl. bilag. Bilag er uden for bedemmelse og
afleveres 1 s@rskilt PDF-dokument.

Bedemmelseskriterier

Bedemmelseskriterierne for proven = laeringsmaél for de obligatoriske uddannelseselementer for 1.
semester. Leringsmal fremgér af fellesdelen af studieordningen.

Tidsmaessig placering

Proven/eksamen placeres ved udgangen af 1. semester. Neermere oplysning om tid og sted samt om
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aflevering af det skriftlige port-folie / projektarbejde findes pa Moodle.
Proven/eksamen skal bestas for at kunne forsatte pd uddannelsens 2. semester.

Uddannelseschefen kan for den enkelte studerende dispensere fra de tidspunkter, der er fastsat for at
besté preven, hvis det er begrundet 1 sygdom, barsel eller usedvanlige forhold.

Provens/eksamens sprog

Dansk for Teknisk Manager offshore PB

2.2 2. Semesterpreove
Eksamensforudsztninger:

e Der er madepligt jf. afsnit 10.1 knyttet til proven/eksamen.
e Det skriftlige projekt, som udger sdvel bedemmelses- som eksaminations-/prevegrundlag,
skal
o opfylde formkravene, jf. nedenfor og
o vere afleveret rettidigt, jf. eksamensplanen, som findes pd Moodle.

Ikke opfyldelse af blot én eller flere eksamensforudsatninger eller ikke korrekt aflevering af det
skriftlige projekt, som udger den skriftlige del af proven betyder, at den studerende ikke kan deltage
i proven, og der er brugt et proveforsog.

Preven/eksamen er en intern og mundtlig individuel og pa baggrund af et skriftligt Port-folie /
projektarbejde, eventuelt pd baggrund af et faelles projekt 1 kombination med den enkelte
studerendes eget arbejde og bedommes efter 7-trinsskalaen.

Prevens/eksamens omfang er 30 ECTS.

Der gives én samlet karakter ud fra en helhedsvurdering af den skriftlige og den mundtlige
praestation.

Port-folie / projektarbejde prasenteres af den studerende og herefter eksamination af den
studerende. Der afsettes 30 minutter pr. eksaminand inkl. votering.

Formkrav til det skriftlige port-folie / projektarbejde, som udger den skriftlige del af proven

Titelblad

Synopsis

Forord

Indholdsfortegnelse

Indledning med problemformulering.
Analyser

Vurderinger

Losningsforslag
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Konklusioner
Tegningsliste
Litteraturliste
Bilag

Rapporten ma maksimalt fylde 25 normalsider inkl. mellemrum ekskl. Bilag, hvis det er et
individuelt projekt. Hvis gruppeprojekt tillegges der 5 normalsider ekstra pr. yderligere
gruppemedlem. En normalside er pd 2400 tegn inkl. mellemrum, fodnoter, forside,
indholdsfortegnelse, litteraturliste, tegninger ekskl. bilag. Bilag er uden for bedemmelse og
afleveres 1 s@rskilt PDF-dokument.

Bedemmelseskriterier

Bedemmelseskriterierne for proven = laeringsmaél for de obligatoriske uddannelseselementer for 2.
semester. Leringsmal fremgér af fellesdelen af studieordningen.

Tidsmeessig placering

Preven/eksamen placeres ved udgangen af 2. semester. Nermere oplysning om tid og sted samt om
aflevering af det skriftlige port-folie / projektarbejde findes pa Moodle.

Preven/eksamen skal bestas for at kunne forsatte pd uddannelsens 3. semester.

Uddannelseschefen kan for den enkelte studerende dispensere fra de tidspunkter, der er fastsat for at
besté preven, hvis det er begrundet 1 sygdom, barsel eller usedvanlige forhold.

Provens/eksamens sprog

Dansk for Teknisk Manager Offshore PB

2.3 3. Semesterprove
Eksamensforudsaetninger:

e Der er modepligt jf. afsnit 10.1 knyttet til preven/eksamen.
e Det skriftlige projekt, som udger sdvel bedommelses- som eksaminations-/prevegrundlag,
skal
o opfylde formkravene, jf. nedenfor og
o vere afleveret rettidigt, jf. eksamensplanen, som findes pd Moodle.

Ikke opfyldelse af blot én eller flere madepligter eller ikke korrekt aflevering af det skriftlige
projekt, som udger den skriftlige del af proven betyder, at den studerende ikke kan deltage i proven,
og der er brugt et proveforsog.

Proven/eksamen er en intern og mundtlig individuel og pa baggrund af et skriftligt Port-folie /
projektarbejde, eventuelt pa baggrund af et faelles projekt i kombination med den enkelte
studerendes eget arbejde og bedemmes efter 7-trinsskalaen.

Provens/eksamens omfang er 25 ECTS.
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Der gives én samlet karakter ud fra en helhedsvurdering af den skriftlige og den mundtlige
praestation.

Port-folie / projektarbejde prasenteres af den studerende og herefter eksamination af den
studerende. Der afsattes 30 minutter pr. eksaminand inkl. votering.

Formkrav til det skriftlige port-folie / projektarbejde, som udger den skriftlige del af proven

e Titelblad

Synopsis

Forord
Indholdsfortegnelse
Indledning med problemformulering.
Analyser
Vurderinger
Losningsforslag
Konklusioner
Tegningsliste
Litteraturliste

Bilag

Rapporten ma maksimalt fylde 25 normalsider inkl. mellemrum ekskl. Bilag, hvis det er et
individuelt projekt. Hvis gruppeprojekt tillegges der 5 normalsider ekstra pr. yderligere
gruppemedlem. En normalside er pa 2400 tegn inkl. mellemrum, fodnoter, forside,
indholdsfortegnelse, litteraturliste, tegninger ekskl. bilag. Bilag er uden for bedemmelse og
afleveres 1 s&rskilt PDF-dokument.

Bedemmelseskriterier

Bedemmelseskriterierne for proven = laeringsmaél for de obligatoriske uddannelseselementer for 3.
semester. Leringsmal fremgér af fellesdelen af studieordningen.

Tidsmeessig placering

Proven/eksamen placeres ved udgangen af 3. semester. Neermere oplysning om tid og sted samt om
aflevering af det skriftlige port-folie / projektarbejde findes pa Moodle.

Preven/eksamen skal bestas for at kunne forsatte pd uddannelsens 4. semester.

Uddannelseschefen kan for den enkelte studerende dispensere fra de tidspunkter, der er fastsat for at
besté preven, hvis det er begrundet 1 sygdom, barsel eller usedvanlige forhold.

Provens/eksamens sprog

Dansk for Teknisk Manager Offshore PB
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3. Lokale fagelementer herunder valgfag

P& uddannelsen er der udover de nationale fagelementer ogséd 5 ECTS lokale fagelementer, heraf 5
ECTS valgfag. I det folgende beskrives de lokale fagelementer og valgfag pd uddannelsen,

3.1 Lokale fagelementer
3.1.1 Tilvalgsfag — Autorisationspreven
Gennemfores 1 december og juni maned.

Proven/eksamen er centralt stillet skriftlig prove med en varighed pa 6 timer. Proven skal
dokumentere at den studerende kan anvende Installationsbekendtgerelsen DS/HD 60364 bind 1&2.

Det er ikke tilladt at bruge dimensionerings software.

Proven/eksamen bedemmes af Sikkerhedsstyrelsen og bedemmelsen er en helhedsvurdering, hvor der
gives bestaet/ ikke bestéet.

Safremt den studerende ikke bestér praven/eksamen, har den studerende yderligere 2 forseg, hvor
han/hun kan indstille sig til ny preve/eksamen.

Safremt den studerende har bestdet autorisationspreven, fuldfert uddannelsen til Teknisk Manager
offshore og opfylder Sikkerhedsstyrelsens ” Bekendtgerelse om godkendte prover- og praksiskrav
for autorisation af elinstallaterer”, er der ret til autorisation efter de generelle regler fastsat af
Sikkerhedsstyrelsen.

3.1.2 Lokale fagelementer herunder valgfag
Pé 3. semester udbydes valgfag ud fra valgfagskatalog, som findes pa Moodle

De valgfrie fagelementer har til formal at give de studerende mulighed for at specialisere sig
indenfor et emne/omrade indenfor uddannelsens fagomrader.

Der bestrabes at kunne udbyde aktuelle valgfag, som efterlever de studerendes interesseomrader,
samt det lokale erhvervsliv.

Leeringsmal, eksamen/preve samt eksamensforudszetninger

Laeringsmél og indhold samt eksamen/prove og tilherende eksamensforudsatninger fremgér af
valgfagskatalog pd Moodle.

ECTS-omfang

Valgfaget har et samlet omfang pa 5 ECTS.
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4. Praktik

Krav og forventninger til praktikkens gennemforelse

I praktikken arbejder den studerende med fagligt relevante problemstillinger inden for uddannelsens
kerneomrader og opnér kendskab til relevante erhvervsfunktioner. Den studerende er under
praktikken knyttet til en eller flere virksomheder. Praktikforlebet kan tilrettelaegges fleksibelt og
differentieret og kan danne grundlag for den studerendes afsluttede eksamensprojekt.

Med udgangspunkt 1 leringsmaél for praktikken, jf. feellesdel af studieordningen, fastlegger den
studerende og vejlederen/kontaktperson i fellesskab konkrete mal for den studerendes
praktikperiode.

Dette er efterfolgende retningsgivende for tilretteleeggelse af den studerendes arbejde i
praktikperioden. For at sikre at praktikkontrakten overholdes, skal den studerende hver uge sende
logbog til vejlederen.

Praktikperioden er at sidestille med et fuldtidsjob med de krav til arbejdstid, indsats, engagement og
fleksibilitet, som en ferdiguddannet ma forventes at mede 1 sit forste job.

4.1 Preven i Praktik
Eksamensforudsaetninger

e Praktikrapport, som udger sdvel bedemmelses- som eksaminations-/prevegrundlag, skal
opfylde formkravene, jf. nedenfor og vare afleveret rettidigt, jf. eksamensplanen, som findes
pa Moodle.

Ikke opfyldelse af blot én eller flere eksamensforudsetninger eller korrekt aflevering af
praktikrapport, som udger den skriftlige del af preven betyder, at den studerende ikke kan deltage i
proven, og der er brugt et proveforsog.

Provens tilrettelzeggelse

Proven er en intern individuel mundtlig prove pa baggrund af praktikrapporten og bedemmes efter
7-trinsskalaen.

Der gives én samlet karakter ud fra en helhedsvurdering af den skriftlige praktikrapport og den
mundtlige preestation.

Eksaminanden prasenterer centrale emner fra praktikopholdet i ca. 10 minutter, herefter
gennemfores en eksaminationsdialog, hvor alle emner fra praktikforlgbet kan inddrages. Der
afsettes 20 minutter pr. eksaminand inkl. votering.

Prevens omfang er 15 ECTS.
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Formkrav til det skriftlige projekt (praktikrapporten)

Der skal afleveres en praktikrapport. Praktikrapporten, som udger den skriftlige del af proven, skal
minimum indeholde:

Forside med navn, praktikvirksomhed, skole, praktikperiode

Forord

Indledning

Beskrivelse af virksomheden. (Hvad beskaftiger virksomheden sig med, hvor mange ansatte,
hvad er deres profession osv.)

Refleksioner over opnéelse af konkrete leringsmal

Beskrivelse af konkrete arbejdsopgaver

Konklusion

Bilag: Virksomhedsudtalelse og logbog/dagbog praktikkontakt, midtvejsevaluering og
slutevaluering.

Evt. litteraturliste (inkl. alle kilder, der er lavet henvisninger til i projektet)

e Evt. yderligere bilag (inkluder kun bilag, som er centrale for rapporten)

e Praktikanten kan sammen med praktikvirksomheden valge et emne til afgangsprojektet.

Praktikrapporten skal maksimum vere 10 normalsider foruden bilag. En normalside er 2.400 tegn
inkl. mellemrum og fodnoter. Forside, indholdsfortegnelse, litteraturliste samt bilag teeller ikke med
heri. Bilag er uden for bedemmelse og afleveres i se@rskilt PDF-dokument.

Ikke opfyldelse af forudsatningerne betyder, at den studerende ikke kan deltage i proven, og der er
brugt et proveforsog.

Bedemmelseskriterier
Bedemmelseskriterierne for proven vil vare leringsmalene for Praktik.

Tidsmeessig placering
Proven placeres pa uddannelsens 4. semester efter endt praktikophold. Nermere oplysning om tid
og sted samt om aflevering af praktikrapport findes pa Moodle.

Prevens sprog
Dansk for Teknisk Manager Offshore

5. Det afsluttende eksamensprojekt

For krav til det afsluttende eksamensprojekt leringsmal henvises til fellesdelen af studieordningen
for Teknisk Manager Offshore afsnit: Uddannelsens mal for leringsudbytte.

Det afsluttende eksamensprojekt skal dokumentere den studerendes forstaelse af praksis og central
anvendt teori og metode i relation til en praksisner problemstilling, der tager udgangspunkt i en
konkret opgave inden for uddannelsens omrade. Problemstillingen, der skal vaere central for
uddannelsen og erhvervet, formuleres af den studerende, eventuelt 1 samarbejde med en privat eller
offentlig virksomhed. Institutionen godkender problemstillingen.
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Den studerende skal udvalge et fokus for sit afsluttende eksamensprojekt, der knytter sig til
fagomradets teori, metode og praksis.

Den studerende tilknyttes vejleder fra institutionen 1 forbindelse med udarbejdelse af det afsluttende
eksamensprojekt.

Eksamensforudsztninger

Ikke korrekt aflevering af det skriftlige projekt, som udger den skriftlige del af proven, betyder, at
den studerende ikke kan deltage 1 preven, og der er brugt et proveforseg.

Preven kan forst finde sted efter, at afsluttende prove i praktikken og uddannelsens gvrige prever er
bestaet.

Provens tilrettelaeggelse

Proven er en intern individuel mundtlig preve pa baggrund af projekt (rapporten) og bedemmes
efter 7-trinsskalaen.

Der gives én samlet karakter ud fra en helhedsvurdering af den skriftlige rapport og den mundtlige
praestation.

Eksaminanden prasenterer centrale emner fra projektet i ca. 15 minutter, herefter gennemfores en
eksaminationsdialog, hvor alle emner fra praktikforlebet kan inddrages. Der afsattes 45 minutter pr.
eksaminand inkl. votering.

Prevens omfang er 15 ECTS.

Formkrav til det skriftlige port-folie / projektarbejde, som udger den skriftlige del af proven

Titelblad

Synopsis

Forord
Indholdsfortegnelse
Indledning med problemformulering.
Analyser
Vurderinger
Losningsforslag
Konklusioner
Tegningsliste
Litteraturliste

Bilag

Rapporten ma maksimalt fylde 35 normalsider inkl. mellemrum ekskl. bilag. En normalside er pa
2400 tegn inkl. mellemrum, fodnoter, forside, indholdsfortegnelse, litteraturliste, tegninger ekskl.
bilag. Bilag er uden for bedemmelse og afleveres i1 s@rskilt PDF-dokument.
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Bedemmelseskriterier

Bedommelseskriterierne er leringsmélene for det afsluttende eksamensprojekt, jf. fellesdelen af
studieordningen.

Tidsmeessig placering
Preven placeres ved udgangen af 4. semester. Neermere oplysning om tid og sted findes pd Moodle.
Provens sprog

Dansk for Teknisk Manager Offshore

6. Fagelementer som kan gennemfores i udlandet

Den studerende kan efter uddannelsens godkendelse af en anseggt forhdndsmerit gennemfore hvert
enkelt fagelement i udlandet.

Ved forhandsgodkendelse af studieophold i1 udlandet har den studerende pligt til efter endt
studieophold at dokumentere det godkendte studieopholds gennemforte fagelementer. Den
studerende skal 1 forbindelse med forhdndsgodkendelsen give samtykke til, at institutionen efter
endt studieophold kan indhente de nedvendige oplysninger.

Ved godkendelse af forhdndsmerit anses fagelementet for gennemfort, hvis det er bestaet efter
reglerne om uddannelsen.

7. Anvendte undervisningsformer

Uddannelsesforlobet tilretteleegges med sigte pa, at arbejdsformen i sig selv skal vaere udviklende
og fremme de studerendes selvstendighed, samarbejdsevne, kreativitet og evne til at se
sammenhange. Der laegges stor vagt pa, at den enkelte studerende venner sig til at tage en hej grad
af medansvar for sin egen laering.

Det er den studerendes pligt selv at holde sig orienteret om gennemgdet stof, opgaver, m.m. Den
studerende har desuden pligt til dagligt at leese mails og i ovrigt holde sig ajour om informationer
gennem Moodle.

Undervisningen foregar i faste hold, hvor al undervisning er praksisnar, idet mange gennemgaede
emner relateres til praktiske problemstillinger. Der undervises i korte perioder med
foredrag/forelasning eller videoforeleesning som hjemmearbejde, hvorefter undervisningen gar over
1 dialog mellem underviser og studerende. Der er ofte afleveringsopgaver med feedback, der skal
sikre, at den studerende fér bearbejdet den indlaerte teori.

Gennem uddannelsen vil der blive arbejdet 1 laboratorier, hvor undervisningen tilrettelegges med
teori og praktiske gvelser. Her vil den enkelte studerende f4 mulighed for at arbejde praktisk med
méaleudstyr mm. Der vil desuden blive anvendt diverse maleudstyr eller fremvist demonstrationer i
klasselokalet/laboratorier for at illustrere den gennemgaede teori.

Side 24 af 35



Studieordning Teknisk Manager Offshore

Undervisningen er projektorienteret. Emneomrader formidles gennem tvaerfaglige projekter. Den
emneundervisning, der gives inden for hvert omréde er ogséd malrettet projektet. Der arbejdes bade
individuelt og i grupper, og der undervises som forelaesning, klasseundervisning og kursusforleb.

For at sikre et relevant og praksisnart studieindhold inddrages til stadighed cases og
procesbeskrivelser fra erhvervslivet.

Der vil under studiet vaere forskellige virksomhedsbesog og/eller gaesteundervisere.

I undervisningen anvendes egen computer som opslagsvark, ved lesning af opgaver i
undervisningen og til hjemmearbejde. Computeren opkobles til internet via institutionens tradlese
netverk.

8. Merit for lokale fagelementer herunder valgfag

Bestéede lokale fagelementer erstatter de tilsvarende fagelementer ved andre
uddannelsesinstitutioner, som udbyder denne uddannelse savel som ved andre uddannelser.

Der seges om forhdndsmerit, hvis der enskes merit for fagelementer, som ikke udbydes af
uddannelsen.

9. Fremmedsprog

Hovedparten af uddannelsens undervisningsmateriale er pa engelsk/dansk og dele af undervisningen
kan forega pa engelsk. Der kreeves ikke yderligere kendskab til fremmedsprog, udover hvad
adgangsbekendtgerelsen angiver.

9.1 Eksamenssprog
Proverne skal afleegges pé forstaeligt dansk/engelsk.

Studerende med andet modersmal end dansk/engelsk kan sege om dispensation fra kravet om, at
stave- og formuleringsevne indgar i bedemmelsen af det afsluttede eksamensprojekt, samt de
prover, hvor det af denne studieordning fremgér, at de naevnte evner indgar 1 bedemmelsen.
Ansegningen sendes til uddannelseschefen senest 4 uger for provens afvikling.

10. Kriterier for vurdering af studieaktivitet og deltagelsespligt

For at den studerende betragtes som studieaktiv, skal den studerende deltage aktivt i undervisningen
og overholde de obligatoriske forpligtelser.

10.1 Definitionen af at veere studieaktiv og deltagelsespligt

Manglende overholdelse af studieaktivitetskravet kan medfere udskrivning af studiet.
Studieaktivitet er defineret saledes, at den studerende:

e har maksimalt 20 % fraveer (der foretages lebende vurderinger). For hver fravaersdag med
undervisning SKAL den studerende skrive til dagens undervisere og klassekoordinator, med
arsag til fraveer fx syg.

e har deltaget i semesterets evalueringer

e har bestaet semestrets prover
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e har opfyldt sin pligt til at deltage 1 enhver form for aktivitet, som indgar som en del af
uddannelsen, herunder i gruppearbejder, fellesprojekter, fjernundervisning, mv. som det
fremgér af beskrivelsen af deltagelsespligter og afleveringer under beskrivelsen af proverne

e har afleveret, som det fremgar af studieordningen, de opgaver, rapporter, (lerings)portfolier
mv., som er forudstningskrav for deltagelse i proverne med et redeligt indhold, herunder
ikke har afleveret materiale, som andre har ophavsret til

e er madt til aktiviteter med medepligt, som det fremgar af studieordningen

e Den studerende har pligt til dagligt at leese mails og 1 evrigt holde sig ajour om
informationer fra skolen.

Efter forste ugers fravar pa et semester vil den studerende modtage forste advarsel fra
Klassekoordinatoren. Den studerende vil blive afkraevet en forklaring.

Efter anden uges fraver pa et semester vil den studerende modtage anden advarsel fra
Klassekoordinatoren. Den studerende vil blive afkrevet en forklaring og en efterfolgende vurdering
af sine muligheder for at gennemfore studiet.

Hvis den studerende overstiger 2,5 ugers fraveer, indkaldes vedkommende til en samtale med
Uddannelseschefen, og konsekvensen kan blive at man erkleres studieinaktiv, hvilket kan betyde at
SU bliver inddraget og den studerende ikke far lov til at gé til eksamen.

Langerevarende sygdomsforlab, der medferer mere end 1,5 uges fraver, skal dokumenteres, og vil
medfere en subjektiv vurdering af den studerendes muligheder for at gennemfore semestret.

Regler om de prever, som den studerende, 1 henhold til eksamensbekendtgerelsen, skal have
deltaget 1 inden udgangen af 2. semester og bestaet inden udgangen af 2. semester, og hvor der i
bekendtgerelsen for denne uddannelse er fastsat tidsfrister for gennemforelse af uddannelsen,
gaelder uathangigt af reglerne ovenfor.

10.2 Konsekvenserne ved manglende studieaktivitet

Huvis ét eller flere af kriterierne 1 definitionen af studieaktivitet ikke overholdes, kan det fore til
opher af SU.

Ved manglende overholdelse af ét eller flere kriterier kan dette medfere udskrivning af studiet jf.
afsnit 10.3.

Perioder, hvor den studerende ikke har vearet studieaktiv pa grund af orlov, barsel, adoption,
dokumenteret sygdom eller vernepligt, medtalles ikke. Den studerende skal pa forlangende for
egen regning fremskaffe dokumentation for disse forhold.

Uddannelsen kan dispensere fra disse bestemmelser, hvis der foreligger usedvanlige forhold.
Dispensationsansegningen sendes til uddannelseschefen.
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10.3 Udskrivning af studiet

Indskrivningen kan bringes til opher for studerende, der ikke har overholdt kravene til
studieaktivitet 1 studieordningen. Der kan dispenseres fra dette, hvis der foreligger usedvanlige
forhold. Dispensationsansggningen sendes til uddannelseschefen.

Forinden indskrivning bringes til opher, adviseres den enkelte studerende skriftligt herom. Den
studerende gores i den forbindelse opmaerksom pé reglerne ovenfor. I brevet til den studerende skal
det fremga, at vedkommende har 14 dage til at indsende dokumentation for, at perioder med
manglende studieaktivitet ved uddannelsen ikke skal medtelle samt en frist for ansggning om
dispensation.

Hvis den studerende ikke har reageret inden for den fastsatte frist, udskrives vedkommende.

Hvis den studerende anmoder om, at indskrivningen ikke bringes til opher, har anmodningen
opsattende virkning, indtil sagen er afgjort af uddannelseschefen.

Den studerende kan klage til uddannelseschefen over den trufne afgerelse senest 2 uger efter
modtagelsen af afgerelsen. Klagen har ops@ttende virkning. Hvis uddannelseschefen fastholder
afgerelsen, kan den studerende klage til Ministeriet inden for 2 uger efter modtagelse af afgerelsen
for sa vidt angdr retlige spergsmal.

11.Syge- og omprever
11.1 Sygepreove

En studerende, der har vearet forhindret 1 at gennemfore en prove pa grund af dokumenteret sygdom
eller af anden uforudseelig grund, far mulighed for at aflegge (syge)proven snarest muligt. Er det
en prove, der er placeret i uddannelsens sidste eksamenstermin, far den studerende mulighed for at
aflegge proven i samme eksamenstermin eller i umiddelbar forleengelse heraf.

Sygepreven kan vare identisk med neste ordinere preove. Den studerende skal selv orientere sig
om, hvorndr (syge)proven afvikles.

Orientering om tid og sted for sygeprever findes pd Moodle.

Sygdom skal dokumenteres ved leegeerklering. Institutionen skal senest have modtaget
leegeerklering tre hverdage efter provens atholdelse. Studerende, der bliver akut syge under en
proves afvikling, skal dokumentere, at vedkommende har veret syg pa den pagaldende dag.
Dokumenteres sygdom ikke efter ovenstaende regler, har den studerende brugt et proveforseg. Den
studerende skal selv atholde udgiften til leegeerklaering.

11.2 Ompreove

Ved ikke bestéet prove eller ikke fremmeode ved prove er den studerende er automatisk tilmeldt
omprove, sd lenge der resterer praveforseg. Den studerende kan vere tilmeldt 3 gange til den
samme prove. Omproven kan vare identisk med naste ordinzre prove.
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Den studerende skal selv orientere sig om, hvornér ompreve atholdes. Orientering om tid og sted
for omprever findes pa Moodle.

Uddannelsen kan dispensere fra den fortsatte tilmelding, nér det er begrundet i usadvanlige forhold,
herunder dokumenteret handicap.

12. Hjeelpemidler

Eventuelle regler for indskraenkning af brug af hjelpemidler, vil fremga af beskrivelsen af den
enkelte prove.

13. Szerlige provevilkar

Studerende kan, hvor det er begrundet 1 fysisk eller psykisk funktionsnedsettelse, soge om serlige
provevilkar. Ansegningen skal indgives til uddannelseschefen/-leder senest 4 uger for praven
afvikles. Der kan dispenseres fra anseggningsfristen ved pludselig opstdede helbredsmassige
problemer. Ansggningen skal ledsages af en leegeattest, udtalelse fra fx tale-, hare-, ordblinde- eller
blindeinstitut eller anden dokumentation for helbredsmassige forhold eller relevant specifik
funktionsnedsettelse.

14. Eksamenssnyd

Under eksamen/prove skal den studerende optreede hensynsfuldt, herunder efterleve de anvisninger,
som gives af eksamenstilsynet, eksaminator og censor.

Det betegnes som eksamenssnyd, nar den studerende:

e plagierer jf. afsnit 14.1,

e forfalsker,

o fortier eller vildleder om egen indsats eller resultater,

e indgdr i ikke-tilladt samarbejde,

e modtager eller forseger at modtage hjelp under eksamen eller prove, eller hjelper andre, nir
der ikke er tale om gruppeprove,

e Dbenytter ikke-tilladte hjelpemidler,

e uretmessigt har opnéet forudgaende kendskab til eksamensopgaven,

e afgiver uretmassige fremmedeoplysninger, eller

o forseger at omga, deaktivere eller pa anden made hindre hensigten med EASV’s anvendelse
af overvagningsprogrammer.

En eksaminand skal ved aflevering af en skriftlig besvarelse med sin underskrift bekrefte, at
opgaven er udferdiget uden uretmaessig hjelp.

14.1 Brug af egne og andres arbejde - plagiat

Eksamenssnyd ved plagiering omfatter tilfalde, hvor en skriftlig opgave helt eller delvist
fremtreeder som produceret af eksaminanden eller eksaminanderne selv, selv om opgaven:
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1. omfatter identisk eller nasten identisk gengivelse af andres formuleringer eller verker, uden
at det gengivne er markeret med anferselstegn, kursivering, indrykning eller anden tydelig
markering med angivelse af kilden, jf. institutionens krav til skriftlige arbejder pd Moodle

2. omfatter storre passager med et ordvalg, der ligger si tet pé et andet vark eller lignendes

formuleringer m.v., at man ved sammenligning kan se, at passagerne ikke kunne vare skrevet

uden anvendelse af det andet vaerk

omfatter brug af andres ord eller idéer, uden at disse andre er krediteret pa beherig vis

4. genbruger tekst og/eller centrale idéer fra egne tidligere bedemte arbejder uden iagttagelse af
bestemmelserne i punkt. 1 og 3.

(98]

14.2 Disciplinzere foranstaltninger

I tilfeelde af eksamenssnyd eller hvis en eksaminand udviser forstyrrende adferd under en prove kan
uddannelseschefen, den som uddannelseschefen bemyndiger hertil, eller bedemmerne i enighed
bortvise eksaminanden fra preven, mens den stadig pagér. I sddanne tilfaelde vurderes berettigelsen
af bortvisningen i forbindelse med den efterfolgende afgerelse. I mindre alvorlige tilfelde af
forstyrrende adfaerd gives forst en advarsel.

14.3 Processen ved afklaring af eksamenssnyd, herunder plagiering
Udscettelse af proven

Vedroerer indberetningen af eksamenssnyd plagiering i en skriftlig opgave, som er
bedemmelsesgrundlag ved en senere mundtlig prove, udsatter uddannelseschefen preven, hvis det
ikke er muligt at afklare forholdet inden den fastsatte provedato.

Indberetningens form og indhold

Indberetningen skal ske uden unedig forsinkelse. Med indberetningen skal folge en skriftlig
fremstilling af sagen, der omfatter oplysninger, der kan identificere de indberettede personer, samt
en kort redegearelse og den foreliggende dokumentation for forholdet. Er der tale om
gentagelsestilfalde for én eller flere af de indberettede personer, skal dette oplyses.

Ved indberetning af plagiering skal de plagierede dele markeres med tydelig henvisning til de
kilder, der er plagieret fra. Den plagierede tekst skal ligeledes markeres 1 kildeteksten.

Inddragelse af eksaminanden — partshoring

Uddannelseschefen afger, om heringen af den studerende skal ske mundtligt, skriftligt eller en
kombination heraf.

Ved den mundtlige partshering indkaldes eksaminanden til en samtale til n&ermere belysning af
sagsforholdet med henblik pa at praesentere vedkommende for dokumentationen for formodningen
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af eksamenssnyd og for at here den eksaminandens opfattelse. Eksaminanden har ret til at mode
med en ledsager.

Ved den skriftlige partshering fremsendes dokumentationen for formodningen af eksamenssnyd
med henblik pa at anmode om den studerendes skriftlige opfattelse.

Sanktioner ved eksamenssnyd og forstyrrende adfeerd under proven

Hvis uddannelseschefen efter belysning af sagsforholdet far bekreftet formodningen om
eksamenssnyd, far den studerende ikke bedemt sin besvarelse og bliver noteret for et brugt
proveforsog.

Den studerende kan desuden fa en skriftlig advarsel. Under skerpende omstaendigheder eller 1
gentagelsestilfaelde kan institutionen endvidere beslutte, at den studerende bliver midlertidigt eller
permanent bortvist fra institutionen.

Eksaminanden kan ikke deltage i syge-/ompreve, men kan forst deltage i preven ved uddannelsens
nastkommende ordinere udbud af preven. Den studerende kan ikke deltage 1 undervisning eller
prover 1 perioden, hvor bortvisningen galder.

Klage

Afgorelse om at have brugt et eksamensforsag og bortvisning pd grund af eksamenssnyd er endelig
og kan ikke indbringes for en hgjere administrativ myndighed.

Klage over retlige spergsmél (fx inhabilitet, horing, klagevejledning, om eksamensbekendtgerelsen
er fortolket korrekt m.v.) kan indbringes for Uddannelses- og Forskningsstyrelsen. Klagen indgives
til Institutionen og stiles til uddannelseschefen, der afgiver en udtalelse, som klageren skal have
lejlighed til at kommentere inden for en frist pa normalt en uge. Institutionen sender klagen,
udtalelsen og klagerens eventuelle kommentarer til Uddannelses- og Forskningsstyrelsen.
Klagefristen til institutionen er 2 uger fra den dag, afgerelsen er meddelt klageren.

15. Klager over prover og anke af afgerelser

15.1 Klager over prover

Det anbefales, at eksaminanden soger vejledning hos studievejleder i forbindelse med
klageprocedure og udarbejdelse af klage.

Reglerne om klager over eksamen fremgar af bekendtgerelse om prover i erhvervsrettede
videregédende uddannelser (Eksamensbekendtgerelsen).
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I bekendtgerelsen skelnes mellem klager over:

1. eksaminationsgrundlaget mv., praveforlabet og/eller bedemmelsen samt
2. klager over retlige forhold.

De to former for klage behandles forskelligt.

15.1.1 Klage over eksaminationsgrundlaget
En eksaminand, eller en gruppe af eksaminander, kan indsende en skriftlig klage inden for en frist
af 2 uger efter, at bedemmelsen af proven er bekendtgjort pd sedvanlig mide over:

a) provegrundlaget, herunder provesporgsmal, opgaver og lignende, samt dets forhold til
uddannelsens mal og krav

b) proveforlebet

c) bedemmelsen

Klagen kan vedrere alle prover, herunder skriftlige, mundtlige samt kombinationer heraf samt
praktiske.

Klagen sendes til uddannelseschefen.

Klagen forelaegges straks for de oprindelige bedemmere, dvs. eksaminator og censor ved den
pageldende prove. Udtalelsen fra bedemmerne skal kunne danne grundlag for institutionens

afgorelse vedrerende faglige sporgsmal. Institutionen fastsatter normalt en frist pd 2 uger for
afgivelse af udtalelserne, juli maned indgéar dog ikke.

Umiddelbart efter at bedemmernes udtalelse foreligger, far klageren lejlighed til at kommentere
udtalelserne inden for en frist af normalt en uge.

Afgorelsen treffes af institutionen pé grundlag af bedemmernes faglige udtalelse og klagerens
eventuelle kommentarer til udtalelsen.

Afgorelse skal vare skriftlig og begrundet, og kan ga ud pa:

tilbud om en ny bedemmelse (ombedemmelse) — dog kun ved skriftlige prover

tilbud om en ny eksamen (omprave)

at den studerende ikke far ikke medhold i klagen

En kombination af 1-3, hvis eksamen omfatter en skriftlig opgavebesvarelse med mundtligt
forsvar

b=
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Besluttes det, at der skal gives tilbud om en ombedemmelse eller omprave, udpeger
uddannelseschefen nye bedemmere. Ombedemmelse kan alene tilbydes 1 skriftlige prover, hvor der
foreligger materiale til bedemmelse, da nye bedemmere ikke kan (om)bedemme en allerede atholdt
mundtlig preove, og da de oprindelige bedemmeres notater er personlige og ikke udleveres.

Gar afgerelsen ud pa tilbud om ombedemmelse eller omprove, skal klageren informeres om, at
ombedommelse eller ompreve kan resultere i lavere karakter. Den studerende skal, inden for en frist
af 2 uger efter at afgerelsen er afgivet, acceptere tilbuddet. Der er ikke mulighed for at fortryde sin
accept. Hvis den studerende ikke accepterer inden for fristen gennemfores ombedemmelse eller
omprove ikke.

Ombedemmelse eller ompreove skal finde sted snarest muligt. Hvis beviset for uddannelsens
feerdiggoerelse er udstedt, skal det inddrages indtil bedemmelsen foreligger endeligt, hvorefter et nyt
bevis udstedes.

Ved ombedommelse skal bedemmerne have forelagt sagens akter: Opgaven, besvarelsen, klagen, de
oprindelige bedommeres udtalelser med klagers bemarkninger hertil samt institutionens afgerelser.

Bedemmerne meddeler institutionen resultatet af ombedemmelsen vedlagt en skriftlig begrundelse
og bedemmelsen. Omprove og ombedommelse kan resultere i lavere karakter.

Hvis det besluttes at foretage en ny bedemmelse eller give tilbud om ompreve, gelder beslutningen
alle de eksaminander, hvis preven lider af samme mangel, som den der klages over.

Klagen skal sendes til uddannelseschefen senest 2 uger (14 kalenderdage) efter, bedemmelsen ved
den pagzldende prove er meddelt. Hvis udlebet af fristen falder pd en helligdag, er det den forste
hverdag derefter, som er fristudlebsdagen.

Der kan dispenseres fra fristen, hvis der foreligger usaedvanlige forhold.

Anke

Klageren kan indbringe institutionens afgerelse vedrorende faglige spergsmal for et ankenavn.
Ankeneavnets virksomhed er omfattet af forvaltningsloven, herunder om inhabilitet og
tavshedspligt.

Anken sendes til uddannelseschefen.
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Fristen for at anke er to uger efter eksaminanden er gjort bekendt med afgerelsen. De samme krav
som ovenfor nevnt under klage (skriftlighed, begrundelse osv.) gelder ogsa ved anke.

Ankenavnet bestar af to beskikkede censorer, der udpeges af censorformanden, en
eksamensberettiget lerer og en studerende inden for fagomradet (uddannelsen), som begge udpeges
af uddannelseschefen.

Ankenavnet traeffer afgorelse pa grundlag af det materiale, som 14 til grund for institutionens
afgerelse og eksaminandens begrundede anke.

Ankenavnet behandler anken, og afgerelsen kan ga ud pa:

1. tilbud om ny bedemmelse ved nye bedemmere, dog kun ved skriftlige prover
2. tilbud om ny preve (omprove) ved nye bedemmere eller
3. at den studerende ikke fir medhold i anken

Gar afgerelsen ud pa tilbud om ombedemmelse eller omprove, skal klageren informeres om, at
ombedeommelse eller ompreve kan resultere i lavere karakter. Den studerende skal, indenfor en frist
af 2 uger efter at afgorelsen er afgivet, acceptere tilbuddet. Der er ikke mulighed for at fortryde sin
accept.

Hvis den studerende ikke accepterer inden for fristen gennemfores ombedemmelse eller omprove
ikke.

Ombedommelse eller omprove skal finde sted snarest muligt.

Ved ombedommelse skal bedemmerne have forelagt sagens akter: Opgaven, besvarelsen, klagen, de
oprindelige bedemmeres udtalelser med klagers bemarkninger hertil samt institutionens afgerelser.

Anken@vnet skal have truffet afgerelse senest 2 méineder ved vintereksamen — ved sommereksamen
3 méneder — efter at anken er indgivet.

Ankenavnets afgarelse er endelig, hvilket betyder, at sagen ikke kan indbringes for hgjere
administrativ myndighed, for s& vidt angar den faglige del af klagen.

15.1.2 Klage over retlige forhold
Klage over retlige sporgsmaél i1 afgerelser, der er truffet af bedemmerne i forbindelse med
ombedemmelse eller omprove eller anken@vnets afgorelse kan indbringes for Erhvervsakademi
SydVest inden for en frist af 2 uger fra den dag afgerelsen er meddelt klageren.
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Klage over retlige spergsmaél i1 afgerelser, der er truffet af institutionen efter reglerne 1
bekendtgerelse om praver i1 erhvervsrettede videregdende uddannelser (eksamensbekendtgerelsen)
(fx inhabilitet, hering, om geldende bekendtgerelse er fortolket korrekt mv.) kan indgives til
institutionen, der afgiver en udtalelse, som klageren skal have mulighed for at kommentere inden
for en frist pa normalt en uge. Institutionen sender klagen, udtalelsen og klagerens eventuelle
kommentarer til Uddannelses- og Forskningsstyrelsen. Institutionen sender klagen, udtalelsen og
klagerens eventuelle kommentarer til styrelsen. Fristen for indgivelse af klage til institutionen er 2
uger fra den dag, afgerelsen er meddelt klageren.

16.Fejl eller mangler i forbindelse med eksamen/preve

Hvis der bliver gjort opmarksom pa fejl og mangler 1 forbindelse med en eksamen/prove, treeffer
uddannelseschefen afgerelse om, hvordan fejlen eller manglen kan athjelpes.

Ved fejl eller mangler af sarlig alvorlig karakter, eller hvor det ma anses at vaere den mest korrekte
mdde at athjelpe fejlen pé, kan uddannelseschefen annullere den padgaldende eksamen/prove og
foranstalte en ompreve. Ved en annulleret prove/eksamen bortfalder bedemmelsen.

Ved andre vasentlige fejl eller mangler kan der gives tilbud om en ekstraordiner eksamen.
Tilbuddet gives til alle bererte studerende. Den studerende kan velge at beholde sin oprindelige
bedemmelse, selvom vedkommende har deltaget i den ekstraordinare eksamen.

17. Dispensation

Institutionen kan dispensere fra reglerne i denne institutionsdel af studieordningen, nar det findes
begrundet i usaedvanlige forhold. Institutionerne samarbejder om en ensartet dispensationspraksis.

18. Ikrafttraedelses- og overgangsbestemmelser

Denne institutionelle del af studieordningen trader i kraft den 01.08.2022 og har virkning for alle
studerende, som pabegynder uddannelsen fra 15.08.2022 og senere.

Studerende indskrevet pa uddannelsen for 01.08.2022 ferdigger deres uddannelse ved den
studieordning, der var geldende pé starttidspunktet, medmindre andet er beskrevet pa Moodle. Efter
endt orlov eller barsel genoptages studiet undtagelsesvis pa den davaerende geldende studieordning.
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